SMERNICE €. 1/2023
OCHRANA OZNAMOVATELU A PODAVANI OZNAMENI

(dale jen ,,smérnice®)

spole¢nosti Znagky Praha s.r.o., se sidlem Statenice - Cerny Val, Kralupska 90, PSC 25262, Ceska
republika, IC: 49434951, zapsané v obchodnim rejst¥iku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C,
vlozka 49068 (déale jen ,,spoleénost*)

1.1.

1.2.

PREAMBULE

Tato smérnice stanovuje pravidla tykajici se ochrany oznamovateld a podavani ozndmeni v
souladu se smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 z 23. Fijna 2019, o ochrané
osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,,smérnice EU"), a se zdkonem ¢. 171/2023
Sh., o ochrané oznamovateld (dale jen ,,zakon®).

Utelem této smérnice je predchazet vybranym protipravnim jednanim, zajistit ochranu
oznamovatell téchto protipravnich jednani a vybranych dalSich osob pred odvetnymi
opatrenimi ze strany spoleénosti, zavést postupy pro podavani a pfijimani oznameni a zavedeni
a fungovani vnitfniho oznamovaciho systému.

Spolec¢nost povazuje politiku predchazeni protipravnimu jednani za zcela zasadni, a je proto
nejen v jejim zajmu, ale i v zjmu vSech jejich zaméstnanct a dalSich osob zuéastnénych na
provozu spole¢nosti, aby jakékoliv podezieni na protipravni jednani nebo hrozici protipravni
jednani bylo bezpe¢nym zpisobem ozndmeno, nalezité proSetieno a aby z ného byly pripadné
dovozeny adekvatni dusledky a prijata potfebna opatreni.

Spolec¢nost se zavazuje standardy ochrany oznamovateld a predchazeni protipravnimu jednani
zvySovat a zefektiviiovat vnitfni procesy. Spolec¢nost se zavazuje pravidla uvedena v této smérnici
pravidelné prezkoumavat a hodnotit jejich aplikaci v praxi a v ndvaznosti na vlastni zjisténi a
poznatky pravidla dale upravovat.

Spolecnost se zavazuje v oblasti ochrany oznamovatelt a predchazeni protipravnimu jednani
vzdy postupovat v souladu s G¢elem a smyslem této smérnice, zakona a smérnice EU.

CLANEK |I.
OZNAMOVATEL A SPRIZNENA OSOBA

Oznamovatelem je kazda osoba, ktera podava nebo ¢ini ve vztahu ke spolec¢nosti ozndmeni
podle této smérnice a kterd u spoleénosti, byt zprostiedkované, vykonavala nebo vykonéava praci
nebo jinou obdobnou ¢innost (dale jen ,,oznamovatel*).

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Gcely této smérnice rozumi:

(i) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu;
(ii) samostatna vydéle¢na ¢innost;

(iii) vykon prav spojenych s Ucasti v pravnické osobé;

iv) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby;
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(v) plnéni dkolG v rAmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji
Ucet;

(vi) dobrovolnicka ¢innost;

(vii) odborna praxe, staz;

(viii) vykon prév a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni; nebo

(iX) uchézeni se o praci nebo jind obdobné ¢innost.
Spfiznénou osobu (dale jen ,,spFiznéna osoba“) je kazda:

(i) osoba, kter& poskytla pomoc pfi zjiStovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti;

i) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou;
iii) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele;
iv) osoba oznamovatelem ovladana;

v) pravnickd osoba, v niz ma oznamovatel (cast, osoba ji ovladajici, ji ovladana osoba nebo
osoba, kterd je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou;

(vi) pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici,
ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou;

(vii) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost; nebo

(viii) svérensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle bodu (v) nebo (iv) vySe
zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo pravnicka
osoba podle bodu (v) nebo (iv) vySe osobou, kterd podstatnym zpisobem zvysi majetek
svérenského fondu smlouvou nebo porizenim pro pripad smrti.

CLANEK 1.
OZNAMENI A JEHO PODANI

Za oznameni (dale jen ,,0zndmeni*) se pro Ucely této smérnice povaZuje oznameni ucinéné
oznamovatelem podle této smérnice, které obsahuje informace o moZném protipravnim
jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u spole¢nosti, pro niz oznamovatel, byt zprostiedkovane,
vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, a které:

i)  maznaky trestného ¢inu,

i)  maznaky prestupku s horni hranici pokuty alespor 100.000 K¢,
iii)  porusuje zakon, nebo

iv)  porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finan¢nich produktd
a finanénich trha;

dané z prijma pravnickych osob;
predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu;

ochrany spotrebitele;
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2.3.
24.

2.5.

souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpeénosti;
bezpeénosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich;
ochrany Zivotniho prostredi;

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi;

radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti;

hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek;
ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi;

ochrany osobnich Udaja, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systému;

ochrany finanénich zajmu Evropskeé unie, a

fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle
prava Evropskeé unie.

Za oznameni se naopak nepovazuje ¢ast oznameni, ktera obsahuje informace:

(i)

jejichz oznameni by mohlo bezprostredné ohrozit podstatny bezpe¢nostni zajem Ceské
republiky; podstatnym bezpeenostnim zajmem Ceské republiky se pro Geely této smérnice
rozumi:

svrchovanost, izemni celistvost a demokratické zaklady Ceské republiky;

vnitini poradek a bezpeénost, véetné kritické infrastruktury a informacnich systéma
verejné spravy;

ve vétsSim rozsahu Zivoty a zdravi osob;

ochrana informaci o verejnych zakazkach v oblasti obrany nebo bezpeénosti, ledaze
je zadavani téchto zakéazek upraveno predpisem Evropské unie;

plnéni mezinarodnich zavazka v oblasti obrany;
vyznamné bezpecénostni operace; hebo

bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky;

0 ¢innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky; nebo

jejichz oznameni by predstavovalo poruSeni povinnosti zachovavat miéenlivost
duchovnich v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného
zpovédnimu tajemstvi.

Oznameni podava oznamovatel nékterym ze zpasobd uvedenych nize v této smérnici.

Oznamovatel je povinen v oznameni uvést Udaje o jménu, prijmeni a datu narozeni, nebo jiné
Udaje, z nichZ je mozné dovodit jeho totoZnost, pricemZ se mé za to, Ze Udaje o totoznosti
oznamovatele jsou pravdivé. Ozndmeni nemusi obsahovat Gdaje podle véty prvni, pokud bylo
podano osobou, jejiz totoznost je prisluSné osobé znama.

Oznamovatel je v oznameni dale povinen uvést informace:

(i)
(ii)

0 oznamovaném protipravnim jednani dle ¢l. 2.1. této smérnice vyse;

o0 tom, zda si preje byt o vyrizeni ozndmeni ze strany spole¢nosti informovan;



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

4.1.

(iii)  adresa nizZ ma byt vyrozumén o dalSich krocich a o vyfizeni jeho ozndmeni.

Oznamovatel muaze voznameni dale uvést podkladové materialy a dakazy tykajici se
oznamovaného protipravniho jednani.

Oznameni u¢inéné podle této smérnice je povazuji za ozndmeni podle zakona, a to az do doby,
nez vyjde najevo opak.

Pokud neni v oznameni uvedena informace dle ¢l. 2.5. bodu (ii) nebo bodu (iii) této smérnice
vySe, ma se za to, Ze oznamovatel takové vyrozumeéni poZaduje.

Oznameni bez uvedeni Gdajad o oznamovateli dle ¢l. 2.5. této smérnice vySe se povazuji za
ucinéné radné az od okamziku, kdy totoznost oznamovatele vyjde najevo. Do tohoto okamziku
bude prislusna osoba takové oznameni pouze evidovat.

Spolec¢nost upozornuje, Zze podani védomé nepravdivého ozndmeni je prestupkem, za ktery
Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky maze oznamovateli uloZit pokutu az do vy3e 50.000
K¢. Oznamovatel muaZe téZ stale byt odpovédny za poruSeni povinnosti mléenlivosti uvedené
v ust. § 3 odst. 1 zakona. Dusledky spojené s takovym poruseni ml¢enlivosti nejsou odvetnymi
opatfenimi ve smyslu zakona.

CLANEK I11.
VNITRNi OZNAMOVACI SYSTEM

Spolec¢nost v souladu s ustanovenim § 8 zakona zfizuje vnitini oznamovaci systém (dale jen
LVnitini oznamovaci systém*).

Vnitini oznamovaci systém je interni zabezpeceny informacni kanal spolecnosti zfizeny za
Gcelem podavani, prijimani, Setfeni, vyhodnocovani ozndmeni ptisluSnou osobou uréenou
spolecnosti dle ¢l. 4.1. této smérnice a podavani informaci oznamovateli.

Oznamovatelé jsou v ramci vnitiniho oznamovaciho systému oprévnéni podat svd oznameni
nasledujicimi zpasoby:

(i) elektronicky na e-mailovou adresu: oznamovatel@znacky-praha.cz (dale jen ,.e-mailova
adresa”);

(i) pisemné na adresu spole¢nosti: Kralupska 90, Statenice — Cerny Val, PSC 252 62, Ceska
republika;

(ii) nebo telefonicky na cisle +420 608 356 794.

Na zékladé vyslovné Zadosti oznamovatele adresované prislusné osobé spolecnosti bude
oznamovateli umoznéno podat oznameni téZ osobné.

Bliz§i podminky pro podani oznameni prostrednictvim vySe uvedenych zpasobu je blize popsano
nize v této smérnici.

CLANEK IV.
PRISLUSNA OSOBA

Spolec¢nost pro Ucely této smérnice a plnéni povinnosti vyplyvajicich ji ze zakona uréuje
prislusnou osobu, pripadné prislusné osoby v souladu s ustanovenim § 10 zakona (dale jen
,»pFislusna osoba®).
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Spolec¢nost uverejriuje jméno a prijmeni prislusné osoby, jeji telefonni ¢islo a e-mailovou nebo
jinou adresu pro doru¢ovani ozndmeni na svych webovych strankach www.znacky-prahy.cz (dale
jen ,,webové stranky*). Tyto informace jsou dostupné po kliknuti na hypertextovy odkaz nazvany
,Ochrana oznamovatelt a podavani ozndmeni*, ktery je umistény v dolni ¢asti Gvodni webové
stranky.

PrisluSna osoba zejména:

(i)  prijimd a posuzuje ddvodnost ozndmeni podaného prostrednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému;

(i)  navrhuje spolec¢nosti opatreni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti
na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti
oznamovatele ¢i sptiznéné osoby;

(iii)  pIni pokyny spole¢nosti, ledaze ohroZuji nebo mari vykon jeji ¢innosti podle zakona nebo
této smérnice;

(iv)  postupuje pfi vykonu své ¢innosti podle zakona a této smérnice nestranng;

(v)  zajiStuje zachovani utajeni Udaja a informaci tykajicich se nebo vedoucich ke zjisténi
totoZnosti oznamovatele a predmétu a obsahu jeho oznadmeni, a to ve vztahu
k spole¢nosti, k jeho zaméstnancam, i k tretim osobam;

(vi)  zachovava micenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své ¢innosti
podle zakona, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti, pokud zakon nebo tato smérnice
nestanovi jinak;

(vii) nesmi poskytnout ani zverejnit jakékoliv informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit
Gcel podavani oznameni;

(viii) je povinna ozndmit spole¢nosti, Ze prestala spliovat podminky bezihonnosti podle
zékona, a to do deseti dnti ode dne, kdy k tomu doslo;

(ix) je povinna oznamit spole¢nosti poruseni svych povinnosti, které ji vyplyvaji ze zdkona a
této smérnice, a to neprodlené poté, co k takovému poruseni doslo;

PrisluSna osoba nesmi byt za radny vykon své cinnosti podle zdkona a této smérnice jakkoliv
postihovana.

Spole¢nost je povinna prislusnou osobu fadné poucit o pravech a povinnostech, jez pro ni
vyplyvaji ztéto smérnice a ze zakona. O tomto pouceni bude sepsan zaznam podepsany
spole¢nosti a poucenou prislusnou osobou.

Pokud se spole¢nost dozvi, Ze prislusna osoba prestala splfiovat podminku bezihonnosti podle
zakona, bez zbyteéného odkladu zrusi urceni této osoby prisluSnou osobou, a soucasné urci jinou
prislusnou osobu. Souc¢asné obratem uverejni Udaje o této nové prislusné osobé na webovych
strankéch spole¢nosti a informuje své zaméstnance prostiednictvim intranetu spole¢nosti.

CLANEK V.
EVIDENCE A UCHOVAVANI OZNAMENI

Spolec¢nost zajistuje prislusné osobé veskeré organizacni, technické a jiné predpoklady nezbytné
pro vedeni evidence Udajl o pfijatych oznamenich, ktera oznamovatelé podali prostfednictvim
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vnitfniho oznamovaciho systému (dale jen ,,evidence oznameni“). Evidence ozndmeni je vedena
v elektronické podobé a za jeji vedeni odpovida prislusna osoba.

Evidence oznameni je vedena v rozsahu:
(i)  datum pfijeti oznameni;

(i) jméno, popripadé jména, prijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele,
jsou-li tyto Gdaje prisluSné osobé znamy;

(iiiy  shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li jeji
totoZnost znama;

(iv)  datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni prisluSnou osobou a jeho vysledek.

Prislusna osoba uchovava oznameni podané prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho systému

po dobu péti let ode dne jeho pFijeti (dale jen ,,pFijata oznameni*). P¥ijata oznameni mohou byt

uchovavana v elektronické, v listinné nebo zvukové podobé.

Do evidence oznameni a k pfijatym oznamenim ma pristup pouze pfislusna osoba. Spole¢nost

zajisti jejich zabezpeceni tak, aby do evidence a k pfijatym oznamenim neumoznila pristup

ostatnich osob.

CLANEK VI.
OZNAMENI PODANA DO E-MAILOVE SCHRANKY

Spoleénost zajistuje, Ze do schranky na e-mailové adrese (dale jen ,,schranka“) ma pristup pouze
prisluina osoba. Zadna jina osoba neni opravnéna do schranky vstupovat, pricemz spole¢nost
prijima takova opatreni, aby bylo pristupu jinych osob do schranky zabranéno.

Spole¢nost poskytne prislusné osobé pristup do schranky na zakladé prihlaSovacich Gdaju,
konkrétné prihlaSovaciho jména a hesla (dale jen ,,pFihlaSovaci tdaje®).

Prislusna osoba je povinna prihlaSovaci Udaje chranit a zajistit, Ze nedojde k jejich vyzrazeni treti
osobé. Prislusné osoba je povinna své heslo pravidelné ménit, a to nejpozdéji vidy v kazdém
kalendarnim ctvrtleti.

PrisluSna osoba pravidelné kontroluje obsah schranky, a to nejméné jednou za pracovni den.

Spole¢nost maze tento interval vyjimeéné a na omezenou dobu zménit, a to zejména z
provoznich davodu; pripadnd zména vSak nesmi ohrozit fadné vytizeni ozndmeni nebo
zachovani Ihat stanovenych zakonem.

Pokud prislusna osoba po prihlaseni do schranky zjisti nové ozndmeni, je povinna jej zafadit do
evidence ozndmeni a mezi pfijat oznameni.

CLANEK VI,
OZNAMENI PODANA PISEMNE NA ADRESU SPOLEENOSTI

Oznamovatelé, ktefi hodlaji podat své oznameni pisemné na adresu spolec¢nosti, jsou
instruovani, aby sva oznameni zasilali k rukdm prislusné osoby v zapeceténé obalce nadepsané
LOZNAMENI“ €I ,WHISTLEBLOWING* nebo jinym obdobnym slovnim terminem tak, aby bylo
jasné, ¢eho se zasilka tyka, a bylo zachovano utajeni idaja tykajicich se totoznosti oznamovatele
a obsahu prislusného oznameni.
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PrisluSnd osoba alespor jednou denné ovéruje, zda mezi nové dorucenymi pisemnostmi
adresovanymi spolec¢nosti k rukam této prislusné osoby neni pisemnost, jejiz obsah odpovida
oznémeni.

Spolec¢nost je opravnéna tento interval vyjimeéné a na omezenou dobu zménit, a to zejména z
provoznich divodd; pripadnd zména vSak nesmi ohrozit radné vyfizeni ozndmeni nebo
zachovani zakonnych Ihat.

Pokud zaméstnanec spolec¢nosti z obsahu pisemnosti adresované spoleénosti zjisti, Ze se jedna
0 oznameni, preda jej bez zbyte¢ného odkladu prislusné osobé. Pritom zachova utajeni Udaja
tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, a to zejména jak vici
spole¢nosti, tak vici jejim zaméstnancam a vici tfetim osobam.

Zjisti-li prislusna osoba nové pisemné oznameni, je povinna jej zaradit do evidence ozndmeni a
mezi pfijatd oznameni.

CLANEK VIII.
OZNAMENI PODANA TELEFONICKY

Prislusna osoba je k dispozici pro prijeti ozndmeni podanych telefonicky na telefonnim ¢isle
uvedeném v ¢l. 8.1. odst. (iii) této smérnice vzdy v pracovnich dnech (od pondéli do patku) od
8:30 do 14:00.

Oznameni podané telefonicky se povaZuje za oznameni podané Ustné. Prislusnd osoba na
zacatku hovoru oznamovatele pozada o souhlas s nahravanim. Pokud oznamovatel s nahravanim
telefonniho hovoru vyslovi souhlas, bude telefonni hovor nahravan; v opacném pripadé
prislusna osoba pofidi o oznameni pisemny zaznam, ve kterém uvede podstatu oznameni a
informace o oznamovateli.

PrisluSna osoba na zacatku hovoru dale ve stru¢nosti pouc¢i oznamovatele o jeho pravech a
povinnostech vyplyvajicich ze zakona a této smérnice ohledné ochrany oznamovateld, zejména
ohledné povinnosti prislusné osoby zachovavat micenlivost a utajeni Gdaja tykajicich se
totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni.

PrisluSna osoba na zavér telefonniho hovoru pozada oznamovatele o poskytnuti adresy bydlisté
¢i e-mailové adresy, na niz méa byt vyrozumén o dalSich krocich a o vytizeni jeho ozndmeni.
PrisluSn& osoba pou¢i oznamovatele 0 moznosti poskytnuti této informace odmitnout.

PrisluSnd osoba dale zopakuje obsah oznameni a umozni ozhamovateli, aby se k zaznamu,
pfipadné pisemnému zaznamu pofizenému prislusnou osobou, vyjadril, pfipadné jej doplnil;
vyjadreni je soucasti zaznamu a je k nému priloZzeno.

Neni-li technicky moZzné poridit zvukovou nahravku, pofridi prislusné osoba o ozndmeni zdznam
obdobnym zpusobem.

PrisluSna osoba nasledné zaradi toto ozndmeni do evidence ozndmeni a mezi prijatd oznameni.

CLANEK IX.
OZNAMENI PODANA OSOBNE

Oznamovatel je opravnén pozadat prisluSnou osobu kterymkoliv zpisobem predpokladanym
touto smérnici pro prijeti oznameni vySe, aby jeho oznameni prijala osobné.
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PrisluSna osoba je povinna prijmout takové oznameni v primérené Ihaté, nejpozdéji vsak do
¢trnacti dna.

Pro Ucely podani osobniho oznameni spole¢nost poskytne prislusné osobé k dispozici bezpec¢né
a diskrétni prostory v objektu spole¢nosti zajiStujici zachovani utajeni Udaja tykajicich se
totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni (déle jen ,,misto pro osobni oznameni®).

PrisluSna osoba je povinna od oznamovatele na jeho vyslovnou Zadost prijmout ozndmeni
osobné i na jiném misté, neZ je misto pro osobni oznameni, ovsem pouze Ize-li po ni vzhledem
k povaze, umisténi a zabezpeéeni tohoto jiného mista spravedlivé poZadovat, aby na tomto misté
osobni oznameni oznamovatele pfijala.

Osobni ozndmeni je oznamovatel opravnén podat bud pisemné nebo Ustné.

PrisluSna osoba, ktera prijima osobni ozndmeni od oznamovatele pisemné, postupuje obdobné
jako v pfipadé ozndmeni podanych pisemné na adresu spole¢nosti dle €l. VII. této smérnice vyse.

Prislusn& osoba, ktera prijima od oznamovatele osobni ozndmeni Ustné, postupuje obdobné
jako v pripadé ozndmeni podanych telefonicky dle ¢l. VIII. této smérnice vySe.

PrisluSna osoba na zac¢éatku osobniho setkani ve stru¢nosti pouéi oznamovatele o jeho pravech a
povinnostech vyplyvajicich ze zakona a této smérnice ohledné ochrany oznamovateld, zejména
ohledné povinnosti prislusné osoby zachovavat miéenlivost a utajeni Gdaja tykajicich se
totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni.

PrisluSna osoba provede o prijatém ozndmeni a vystavi oznamovateli pisemné potvrzeni o prijeti
oznameni, oproti jeho podpisu potvrzujicimu prijeti na kopii tohoto potvrzeni.

Prislusna osoba je povinna si pocinat v pribéhu celého procesu podani osobniho oznameni,
jakoz i pred nim a po ném tak, aby za Zadnych okolnosti nedoSlo k ohroZeni utajeni Gdaja
tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, a to zejména vzhledem k tomu,
Ze je povinna se s oznamovatelem osobné sejit na uréeném misté, prijmout stanovenym
zptsobem jeho ozndmeni a nasledné misto setkani opustit.

CLANEK X.
POSTUP PRI VYRIZOVANI OZNAMENI

PrisluSna osoba po prijeti ozndmeni bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do sedmi dnt ode
dne pfijeti oznameni, vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni; to neplati v pripadé, zZe:

(i) toto potvrzeni bylo oznamovateli jiz predano pfi prijeti oznameni;

(i) oznamovatel p¥isluSnou osobu vyslovné pozadal, aby ho o pfijeti ozndameni nevyrozumivala;
nebo

(iii) je zrejmé, Ze by vyrozuménim o prijeti oznameni doSlo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

PrisluSna osoba nasledné posoudi divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumi oznamovatele o
vysledcich tohoto posouzeni do tFiceti dnd ode dne prijeti ozndmeni. V pripadech skutkové nebo
pravné sloZitych Ize tuto Ihatu prodlouzit aZ o t¥icet dnd, nejvySe viak dvakrat. O prodlouZeni
Ihaty a davodech pro jeji prodlouzeni prislusna osoba oznamovatele vidy pisemné vyrozumi
pred jejim uplynutim, ledaZe:
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(i)  oznamovatel prisluSnou osobu vyslovné pozadal, aby ho o prodlouzeni vySe uvedené
Ihaty a o davodech pro jeji prodlouZeni nevyrozumivala; nebo

(i)  je zrejmé, Ze by vyrozuménim o prodlouZeni vySe uvedené lhaty a o ddvodech pro jeji
prodlouzeni doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.

Zjisti-li prislusna osoba pfi posuzovani davodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle zakona,
bez zbyte¢ného odkladu o tom oznamovatele pisemné vyrozumi.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, navrhne pfislusna osoba spole¢nosti opatieni k
predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Pokud spoleénost v ndvaznosti na tento navrh
prijme jakékoliv opatfeni, prislusSnd osoba o ném bez zbyte¢ného odkladu vyrozumi
oznamovatele, ledaze:

(i)  oznamovatel prislusnou osobu vyslovné poZadal, aby ho o prijeti opatreni
nevyrozumivala;

(i)  nebo je ziejmé, Ze by vyrozuménim o prijeti opatfeni doSlo k prozrazeni totoZznosti
oznamovatele.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, prislusna osoba oznamovatele bez zbyte¢ného
odkladu vyrozumi, Ze na zakladé skute¢nosti uvedenych v oznameni a vSech okolnosti, které jsou
ji znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze se oznameni
zaklada na nepravdivych informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu podat oznameni u organu
verejné moci, zejména prostrednictvim externiho oznamovaciho systému uvedeného v ¢l. XIII.
této smérnice nizZe.

Jakékoliv vyrozuméni oznamovatele podle této ¢asti ucini prislusna osoba pisemné na adresu
bydlisté ¢i na e-mailovou adresu, kterou ji oznamovatel sdélil, pripadné kterou mé prislusna
osoba k dispozici.

CLANEK XI.
POSTUP PRI VYHODNOCOVANiI OZNAMENI

Prislusna osoba je povinna za Ucelem vyhodnoceni ozndmeni provést Setreni v rozsahu
nezbytném pro spolehlivé rozhodnuti, jak bude s ozndmenim v ramci vyhodnoceni dale
naloZeno.

PrisluSna osoba je opravnéna v ramci Setfeni vyZadovat od spole¢nost a jejich zaméstnanct
jakékoliv Gdaje a informace, jakoZ i listinné, elektronické a jiné podklady, porizovat si z nich kopie
a vyuzivat jakékoliv dalSi postupy a prostredky, jez nejsou v rozporu s pravnimi predpisy a které
jsou primérené povaze Setteni. Spolec¢nost a jeji zaméstnanci jsou povinni poskytnout prislusné
osobé v daném ohledu veskerou souc¢innost.

Prislusna osoba si pri svém Setteni pocina tak, aby nedoslo k ohroZeni utajeni Gdaju tykajicich se
totoznosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni.

Spolec¢nost a jeji zaméstnanci jsou povinni se zdrzet jakéhokoliv vlastniho zjistovani informaci

ohledné toho, kdo je ze strany pfislusné osoby provéfovan a kdo mize byt potencidlnim
oznamovatelem.

Spole¢nost a jeji zaméstnanci zachovavaji mi¢enlivost ohledné své soucinnosti s prislusnou
osobou.
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CLANEK XII.
POSTUP U NAVRHU NA PRIJETI OPATRENI

Pokud prislusna osoba vyhodnoti ozndmeni jako davodné, nejpozdéji ve Ihaté triceti dnli ode
dne ukonéeni posouzeni divodnosti ozndmeni predloZi spole¢nosti pisemny navrh opatreni k
predejiti nebo napravé protipravniho stavu (dale jen ,,navrh®).

Navrh obsahuje konkrétni opatfeni, radné odivodnéni a je opatien vlastnoru¢nim podpisem
prislusné osoby, pripadné jejim uznavanym elektronickym podpisem.

Spole¢nost neni navrhem prislusné osoby vazana; spole¢nost maze navrhu v plném rozsahu ¢i
z¢asti vyhovét, nebo jej zcela ¢i zEéasti zamitnout. Pokud spoleénost neptijme opatreni navrzené
prislusnou osobou, pfijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatreni.
Spolec¢nost o téchto skutecnostech pisemné vyrozumi prislusnou osobu nejpozdéji do triceti dnd
ode dne, kdy ji byl navrh ze strany prislusné osoby predlozen.

Je-li oznameni podano osobou, ktera pro oznamovatele nevykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost, navrhuje prislusna osoba napravna opatreni osobé, pro kterou oznamovatel vykonava
praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to povaha véci.

CLANEK XIII.
EXTERNI OZNAMOVACI SYSTEM

Oznamovatel je opravnén ucinit oznameni téZ prostrednictvim externiho oznamovaciho systému
zfizeného a spravovaného Ministerstvem spravedinosti Ceské republiky (dale jen ,externi
oznamovaci systém®).

.....

oznamovaciho systému jsou k dispozici na webové adrese oznamovatel.justice.cz. Povérenym
zaméstnancem pro prijem ozndmeni prostfednictvim vnéjsiho oznamovaciho systému je Mgr.
Marek Netogny (mnetocny@msp.justice.cz, tel.: 221 997 840).

Spole¢nost upozorriuje, Ze nema jakykoliv vliv a neodpovida za provozovani externiho
oznamovaciho systému. Za prijeti a reSeni oznamenich uc¢inénych prostrednictvim externiho
oznamovaciho systému vyluéné odpovida povérena osoba Ministerstva vnitra Ceské republiky
za podminek a vrozsahu stanoveném zakonem a pravidly uvedenymi na webové adrese
externiho oznamovaciho systému uvedené vyse.

CLANEK XIV.
ZVEREIJNENI OZNAMENI

Oznamovatel je opravnén oznameni zverejnit, nastane-li jeden z nize uvedenych pripadd:

()  oznamovatel podal ozndmeni za vyuZiti vnitiniho oznamovaciho systému spole¢nosti a
externiho oznamovaciho systému, nebo pouze externiho oznamovaciho systému a ve
Ihatach stanovenych zakonem nebylo prijato vhodné opatieni, zejména prislusna osoba
neposoudila davodnost oznameni podle § 12 odst. 3 z&kona, spole¢nost nebo jina
povinnd osoba neprijala k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné
opatfeni podle 812 odst. 5 zakona, nebo statni zaméstnanec podle §13 zadkona
neposoudil ozndmeni podle § 17 odst. 1 zakona. Pro mozZnost uverejnéni je nutné, aby
bylo oznameni podano prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému spolec¢nosti a
externiho oznamovaciho systému, nebo pouze externiho oznamovaciho systému. Neni
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tak moiné oznameni uvefejnit, bylo-li podano pouze pres vnitini oznamovaci systém
spolecnosti a nikoli rovnéz prostiednictvim externiho oznamovaciho systému, i pokud by
byly splnény ostatni podminky;

(i)  oznamovatel ma opravnény dlvod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v
ozndmeni mlZe vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohroZeni vnitiniho pofadku nebo
bezpetnosti, Zivota nebo zdravi, Zivotniho prostfedi nebo jiného vefejného zajmu nebo ke
vzniku nenapravitelné Gjmy;

(iii) oznamovatel ma opravnény dlvod se domnivat, Ze v pfipadé podani ozndmeni pres
externi oznamovaci systém existuje vzhledem k okolnostem pripadu zvysené riziko, e
bude on nebo jemu spfiznénd osoba vystaveni odvetnym opatfenim nebo Ze je ohroZen
postup pro podani oznameni prostiednictvim externiho oznamovaciho systému.

CLANEK XV.
VZDELAVANI A INFORMACE VE VECI OCHRANY OZNAMOVATELU

15.1. Spoleénost zajistuje pravidelné vzdélavani prislusné osoby zejména v oblasti problematiky
ochrany oznamovatell a ve véci jejich prav a povinnosti podle zakona.

15.2. Spoleénost zajistuje pravidelné vzdélavani svych zaméstnanch zejména v oblasti problematiky
ochrany oznamovatel(, ve véci jejich prava podat oznameni podle zakona a ohledné jejich
povinnosti poskytovat pfislusné osobé soucinnost.

15.3. Spoleénost se zavazuje vyCerpdavajicim a srozumitelnym zplsobem, zejména na svych webovych
strankdch, informovat veSkeré potencidlni oznamovatele o jejich prévu podat ozndmeni, o
jednotlivych zplisobech podéavani oznameni podle této smérnice, jakoZ i o daldich prévech a
povinnostech dle zdkona.

15.4. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 15. prosince 2023.

Ve Statenicich, dne 13. prosince 2023

Ing. Michal Hajos
Jednatel
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